Beitragseinzug mit SPG-Verein

Anleitung zum Beitragseinzug

1. Voraussetzungen (Mitgliedsdaten)

Um mit dem Programm SPG-Verein den Vereinsbeitrag zu erheben, sind bei den Vereinsdaten eine

glltige Glaubiger-ID und pro Mitglied auch die Beitrage und Zahlungsmodalitaten korrekt zu hinterlegen.

Mitglieder

pflegen (Seite 2)

9 Kontoin

ANR

fu

(6]

Bankverbindung

o Zahlungsart SEPA-Lastschrift

IBAM DEB9252500010000123455
BIC NOLADE21PEI e
haber Kinig, Adolf

Bankname  Kr Spk Peine

Abteilungen/Beilrdge

Abteilung ST
Fussball a

£
i
i
£
+
£
i

Erhebung ab 00.00.0000
ermafkigt bis 00.00.0000

Eintritt

Bart Bezeichnung Zahlungsweise 123456785012 Beitrag
00.00.0000 01 | 4| Schueler monatlich 3,00
(7)8 (3)
+
+
+
1
1
Einmalbetrag (1) Zusatzbetrag
Einmalbetrag (2} Mahn-KZ 0

-
Adresselk ikation (1)| Abteilungen/Beitrdge (2) | Funkt/Ehrung./Senst. (3) Notizen/Bild (4) |PDstan5chr!Zusatzfelcler (5)| Dokumentenarchiv (6) 1
Mitgl.-Nr. 1232 Konig,Frank * 38122 Braunschweig * Friedrich-Ebert-Platz 6

SEPAVerwZw (1)

SEPA-VerwZw (2)

SEPA-Mandatsref. | MaRe-1232 ...| vom|01.08.2014 |...
SEPA-Ausfilhrung | Folge-Lastschrift

S ) s S —— " - —

[ Andern][ AndNr ][ Lﬁschen] [ Suchen][ Mkuntu][ Kartew] E] ||{ | 4 | » |N| [ Ende ] E =1;‘|§& t_’)

Mitglieder pflegen beenden

Legende:
Nr. Erklarung

1 | Zahlungsart: Lastschrifteinziige sind nur noch online per SEPA-Lastschrift
moglich! — alternativ ist Bar.- oder Rechnungszahlung moglich

2 | Bankverbindung: Fir SEPA-Lastschriften sind IBAN/BIC unerlasslich!

3 | Kontoinhaber*: Nur wenn Mitglied und Kontoinhaber verschiedene Personen
sind, ist der eigentliche Kontoinhaber zu hinterlegen

4 | Verwendungszwecke*: Nur wenn bei einem Mitglied ein spezieller Text im Verwen-
dungszweck angezeigt werden soll, ist dies hier zu hinterlegen.
Der Standard-VWZ wird zentral hinterlegt

5 | SEPA-Mandat: Seit der SEPA-Einfiihrung sind bei Lastschriften Pflichtfelder pro
Mitglied zu hinterlegen. Hierzu gehort die Mandatsreferenz
(i.d.R. die Mitgliedsnummer), das Signaturdatum (Feld ,,vom*/
wann das Mandat unterzeichnet wurde) und - bis 11/2016 - auch
eine spezielle Lastschriftsequenz (Feld ,, SEPA-Ausfiihrung”).
SEPA-Ausfiihrung: nun generell Folgelastschrift
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Beitragseinzug mit SPG-Verein

6 | Abteilung: Pro Abteilung konnen unterschiedliche Beitragsarten angelegt
werden, somit ist die Abteilung entsprechend einzutragen !

7 | Beitragsart: Uber die Beitragsart wird der eigentliche Beitrag in Verbindung
mit der Zahlweise ermittelt

8 | Zahlungsweise: Uber die Zahlweise kann optiert werden, ob das Mitglied den
Beitrag bspw. monatlich oder jahrlich begleicht

9 | Erhebung ab*: Ist das Mitglied in einer beitragslosen , Probezeit” oder zeitlich
vom Beitrag entbunden, so kann dies hier eingerichtet werden

10 | Einmal.-/ Einmalbetrage (bspw. Aufnahmegebiihren, Kaution etc.) werden
Zusatzbetrag*: nach ihrer Erhebung geldscht, Zusatzbetrage (bspw. Schrank-
miete etc.) bleiben bis zur manuellen Léschung erhalten
* Optional

! Die Abteilungen mit zugehérigen Beitrdgen werden in den Stammdaten zentral eingerichtet!

Schritt 1 — Testlauf

Erhebung fihren wirden.

auf den programminternen Mitgliedskonten
durchfiihrt und dabei gegebenenfalls Voraus-
zahlungen verrechnet bzw. Riickstande auf-
gebaut werden, sollten Sie vor einer reguldren
Beitragserhebung einen Testlauf durchfiihren,
bis die ermittelten Werte zu einer korrekten

Da der eigentliche Beitragslauf eine Buchung

[ ]

i

= pmel

REENE

Beitrdge | Stammdaten Kartei Extras  Einstellungen  Hilfe
Beitragsverfahren 4 Beitragserhebung
Abrechnungsverfahren 4 Beitragserhebungsliste I}
Mahnverfahren 4 Rechnungen ausgeben
Zuwendungen/Spenden 3 Eslegelllibensaiat=g=ben
R o 5 Rech.FoﬂrmuIar erstellen
Mitgliedskonto > Beleg (Uberwsg.) erstellen
Saldenliste SEPA-Lastschriftdatei erstellen
Jahr.-/Pericdenwechsel SEPA-Dateiverwaltung

Beitragserhebung lﬁj

;I Variante Eingabe Optionen

o Originallauf 9 @ Gesamtbestand Worauszahlung verrechnen
i @ Testlauf - bestimmte Abteilung Riickstand erheben/anfordern

Abteilungs-Nr. 3
] selektiert/sortiert Dateiname
&l
r std 3
KL
E
—E Zahlungstermin
l [] monatlich [l Einmalbetrag(1)
E [] vierteljahrlich [7] in Abhangigkeit zum ersten gefundenen Zahlungstermin
Aufnahmegeblhr individueller Text
F [ halbjahrlich 9 g
;_ [ jahrlich [l Einmalbetrag(2)
E [7] in Abhangigkeit zum ersten gefundenen Zahlungstermin
[] sonstiger

Buchungsdatum bei Umséatzen (Mitgliedskonto)

@ ==

Spindkaution

Zusatzbetrag
[ in Abhéngigkeit zum ersten gefundenen Zahlungstermin
Spindmiete

L L L

individueller Text

individueller Text

- Status der letzten
[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe l 6 Beitragserhebung
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Beitragseinzug mit SPG-Verein

Legende:

Nr. | Erkldrung

1 | Variante: Der Beitragseinzug kann in der Variante Testlauf beliebig oft
durchgefihrt werden um evt. falsch hinterlegte Beitragsdaten
zu ermitteln. Ein Originallauf verbucht die Beitrage und darf
deshalb pro Beitragseinzug nur einmal ausgefiihrt werden!

2 | Bestandselektion: Im Normalfall bezieht sich eine Erhebung auf den Gesamtverein,
sollten jedoch nur spezielle Abteilungen oder gar nur Teilgruppen
erhoben werden, so ist dies speziell anzuwahlen.

Teilgruppen sind zuvor Uber eine Selektion zu ermitteln!

3 | Zusatzoptionen: Das Programm fuhrt nicht oder zu viel gezahlten Betrage in
einer internen Verwaltung mit und kann diese in eine Beitrags-
erhebung einflielen lassen.

Bitte beachten Sie, das beim Nutzen dieser Funktionen auch
bei Bar- und Rechnungszahlern ein Zahlungseingang verbucht
werden muss (manuell am Mitgliedskonto)

4 | Zahlungstermin: Abhangig von der Beitragsstruktur kann in unterschiedlichen
Intervallen (auch kombinierbar) ein Beitrag erhoben werden.

5 | Betragsoptionen: Einmalbeitrage (bspw. Aufnahmegebilhren) oder Zusatzbeitrage
wie Mietzahlungen kdnnen zusatzlich zum Beitrag erhoben
werden. Einmalzahlungen werden nach einem Einzug (optional)
zuriickgesetzt

6 | Buchungsdatum: Werden Beitragserhebungen riickwirkend oder vordatiert
ausgefihrt, so ist das Buchungsdatum zu berticksichtigen.

7 | Historie: Um die ermittelten Werte im Bezug zur letzten Erhebung
vergleichen zu kdnnen, besteht hier die Moglichkeit sich
diese Daten anzeigen zu lassen.

d Tipp: Fiihren Sie den Testlauf so oft durch, bis in der Erhebungsliste keine Falsch-
betrage mehr gefunden werden!

1.1 Testlauf

Wenn Sie den Testlauf gestartet haben, muss zuerst die Temporardatei des vorherigen
Testlaufes geloscht werden.

Bestatigen l I

! Dateien aus vorheriger Erhebung werden geldscht - weiter ¥

la ) Mein
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Beitragseinzug mit SPG-Verein

Wurde der Testlauf durchgefiihrt so sieht man im Hintergrund die Anzahl der Mitglieds-

datensatze (gelesen) und die daraus resultierende Anzahl von Beitragen (ausgew.).

Bitte warten .....

1.2 Erhebungsliste

Die Erhebungsliste zeigt detailliert
die bei einem Einzug erhobenen
Beitrage. Neben den reguladren
Beitragen sind auch Abzlige durch
Vorauszahlungen und auch |
Rickstdande, sowie auch Einmal-
und Zusatzbetrage ersichtlich. Die
Liste ist nach Zahlarten gegliedert. !

1 wvond

Mitgl.Nr 0000008288 (gelesen 13

ausgew. 7

Information

:| Durchlauf beendet!

Beitrdge | Stammdaten Kartei Extras Einstellungen Hilfe

; Beitragsverfahren 2 Beitragserhebung

il Abrechnungsverfahren 2 Beitragserhebungsliste

] Mahnverfahren 2 Rechnungen ausgeben
Zuwendungen/Spenden 2 Belege (Uberwsg ) ausgeben
S T 5 Rech.FoﬂrmuIar erstellen

] T 5 Beleg (Uberwsg.) erstellen

: Saldenliste SEPA-Lastschriftdatei erstellen

! Jahr.-/Pericdenwechsel SEPA-Dateiverwaltung

- Bkl | 100% S < T - § Cu | =, =

Taat-Spost—Vea—ain it T a8 £ 1a o & 30.11.201%
BEait=mageazh.Liata Muem ) - SaspanthaoTand Saita 0001

Zahlwzngetesmin

L B i e
AR AL BN L AT e e e e e e e
MElwEnE I e oo
RemETi g S M- oe TS TIgEmenEr . . n/s00

LEEE

in AXMEngigk. zom ZahlongeTesmin o
Zusatzhat x!

in ArhEngigk. zom Eahlungetesmin o
Voecauszahlalg wessRChIET .. e e o e e
Bickoromd a-halan /N ol .« oo o v v -

Einmaleat=mg(l) 1l8GSNEM. .0 0w e e an
Einmalmat=ag () 180ehom . ..ol ...

Zupat=nat=ag 1spelan . n
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Beitragseinzug mit SPG-Verein

¢ Wichtig:

Es darf kein Mitglied in der Rubrik Lastschrift sondern nur noch bei Folgelast-

schrift erscheinen. Das friithere Lastschriftverfahren wurde zum 01.08.2014

komplett vom SEPA-Lastschriftverfahren abgel6st!

Schritt 2 — Datensicherung

Bevor eine Beitragserhebung (Originallauf) durchgefiihrt wird, sollten Sie den aktuellen Zustand

sichern. Erstellen Sie hierzu unter Extra — Datensicherung eine Sicherung lhrer aktuellen

Mitgliedsbestdnde.

tei | Extras | Einstell

| @

ungen Hilfe
Statistik

Datensicherung r

Datei-Manager
Plz-Verzeichnis

Priiflisten 3

Daten exportieren

Daten importieren

Programm-Datum dndern

Passwort verwalten

alle Daten sichern (zip-Datei)

alle Daten einlesen (zip-Datei)

Stammdaten sichern

Stammdaten einlesen

Bankleitzahlen sichern

Bankleitzahlen einlesen 4

Karteidaten sichern

Karteidaten einlesen

T T

s

nne

| DSA (Deutscher Sportausweis) g Friedrich-Ebert-Platz § Herl
| in} Nelkenweg 24 Fra
N Verbandsmeldungen L4 Postfach 1640 Her

[0SUSTY9ES [ZZTeT [Hamoury Grofie Freiheit 12 Her

Schritt 3 — Originallauf

Sind alle Beitragseinstellungen korrekt und die Datensicherung

erfolgreich durchgefiihrt worden, muss der Originallauf

ausgefihrt werden. Dadurch werden auf programminternen

Mitgliedskonten die jeweiligen Beitrage verbucht und es
erfolgt die Bereitstellung fiir die SEPA-Lastschriftdatei.

Variante

i@ Originallauf
“1 Testlauf

Bitte warten .....
Mitgl.Nr 00000082888 gelesen 13 ausgew. 11
Jlnfarmation I.éjh
"o Y Er‘e"
) Durchlauf beendet! 1

| —

'sten gefundenen Zz

In Z3
Ir Te

individueller Te

individueller Te;
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Beitragseinzug mit SPG-Verein

Schritt 4 — SEPA-Lastschriftdatei erstellen

Wahrend bis November 2016, abhdngig von der jeweiligen SEPA-Sequenz, ein oder zwei Dateien fiir
den Onlinelastschrifteinzug benétigt wurden, wird nach den neuen SEPA-Regularien (SEPA 3.0) nur
noch (minimal) eine Datei erzeugt.

d Wichtig: Falls ein Einzug mehr als 1.000 Posten umfasst ist in der Regel eine Onlineeinreichung

nicht moglich! Hierzu bietet SPG-Verein in den Einstellungen einen Parameter fir
einen ,Dateisplit” an.

Einstellungen (generell) Iﬁ
Vorgaben SEPA (Single Euro Payments Area)
SEPA
Farben . S =
e Backup-Dateien nach wieviel Tage léschen ? fr20

Splittrate fir die SEFA-Dateiausgabe aoo
(0=keine Splittung)

Sie finden diese Einstellungen unter Einstellungen - Extras (generell). Ein Splittwert von bspw. 900
Posten wiirde bedeuten, das pro XML-Datei maximal 900 Lastschriften in eine Datei geschrieben
werden und dann automatisiert eine weitere Datei erzeugt wird. Die Dateinamen werden um die
jeweilige Dateinummer (bspw. .0002, 0003 etc.) erganzt.

Die Dateierstellung ist unter dem Menlpunkt Beitrag — Beitragsverfahren — SEPA-Lastschriftdatei
erstellen zu finden.

Stammdaten Kartei Extras Einstellungen Hilfe

'|_f Beitragsverfahren [ Beitragserhebung

] Abrechnungsverfahren J Beitragserhebungsliste B
] Mahnverfahren J Rechnungen ausgeben |£

Zuwendungen/Spenden » Belege (Uberwsg.) ausgeben

] T . Rech.Fc—u‘rmular erstellen [
2 Mitghedstonto , Beleg (Uberwsg.) erstellen .[
E Saldenliste SEPA-Lastschriftdatei erstellen L.\"g |
L Jahr.-/Pericdenwechsel SEPA-Dateiverwaltung —

Ta aoic lam an an=n [mmann | [E——

StandardmaRig bezieht sich die Dateierstellung auf die Beitragserhebung, kann aber, sofern vorhanden,
auch auf gesondert erstellbaren Abrechnungen basieren ©@.

Sofern in SPG-Verein zwei Vereinskonten eingerichtet sind, achten Sie darauf, dass das richtige Ziel-
konto (®) ausgewahlt ist.
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Beitragseinzug mit SPG-Verein

Nach Aufruf erhalten Sie nachfolgendes Dialogfenster.

I sepa-Lastschrifidatei erstellen [

Hinweise

1) Gemdl den Regelwerken fir die SEPA-Zahlungen solte das Ausfiihrungsdatum mindestens 1 Tag nach dem Erstellungsdatum liegen.
2) Das Ausfihrungsdatum solite ein Bankgeschéftstag sein, also kein Samstag/Sonntag.

Eingabedatei aus

o @ Beitragserhebung

Abrechnungen Soll

Abrechnungen Haben

Gutschrift auf

@  Konto 11223344
9 Blz 99999999 Test-Bank
BIC: TSTBICI9PEI * BAN: DE63399999990011223344

1 5 O 1 O O O O Y |

P T T T T T

Verwendungszweck
(1) Beitrag 2017 erlaubte Zeichen
A-Z a-z 0-9 Status der letzten
92} Punkt Komma + - " : 2/ () 0 FEITIEE TR
3 keine Umlaute ioa00 AR
Filligkeitzdatum (Belastung auf dem Kundenkonto) Erstellung=datum Anzahl Begleitzettel
j28.02.2017 6 20.02.2017 @ 1
(4) 2 » X
Abbrechen
SEPA-Datei speichern unter
@ c\spg\spg-vereinf\ TSV T ST-sepa-folge.xml

Der bei den Mitgliedern am Konto angezeigte Verwendungszweck © kann zentral eingestellt werden
und muss nur im Ausnahmefall, bspw. Hinweis an Zahler mit Namen des Mitglieds, beim Mitglied hinter-
legt werden. Beachten Sie, dass der Text maximal 3 Zeilen a 35 Zeichen (105 Zeichen) lang sein darf.

SEPA-Lastschrifteinreichungen bendtigen immer eine Vorlaufzeit. Das bedeutet, dass zwischen
Einreichung und Verbuchung (Falligkeitstag) mindestens zwei Arbeitstage liegen missen.

Unter @ wird der Félligkeitstag, an welchem die Lastschrift bei den Mitgliedern ab- und dem Verein
zugebucht wird, eingestellt. Als Erstellungstag (©) ist der aktuelle Tag voreingestellt, dies kann jedoch
angepasst werden, um die maximale Vorlaufzeit von 14 Tagen vor Falligkeit zu berlicksichtigen.

SPG-Verein bietet an, einen sogenannten Begleitzettel auszudrucken (®). Dieser wird im weiteren
Onlineeinzug nicht bendétigt, kann jedoch zur eigenen Dokumentation genutzt werden. Sofern Sie die
Daten mit dem letzten Einzug vergleichen méchten, kénnen Sie davon eine Ubersicht aufrufen (@).

Sobald die Dateierstellung gestartet wurde, wird die jeweilige Datei an dem unter angezeigten Pfad
(®)abgespeichert.

d Wichtig: Fir die weiteren Arbeitsschritte ist es wichtig den Speicherort zu kennen oder selbst
einen gut erreichbaren Speicherort zu wahlen!
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Beitragseinzug mit SPG-Verein

Schritt 5 — Zahlungseingang bei Bar.- und Rechnungszahlern buchen

d Wichtig: Die programmseitigen Mitgliedkonten von Bar.-und Rechnungszahler werden, anders
als bei Lastschriftzahlern, durch die Beitragserhebung lediglich ins ,,Soll“ gestellt und
mussen nach erfolgtem Zahleingang manuell ausgeglichen werden!

o Sicher haben Sie bei den Buttons in der Mitgliedsverwaltung
Mkonto | Kartei | die Funktion ,,MKonto” (@) gesehen. Hiermit kénnen Sie die
fir das Mitglied getatigten Buchungen im sogenannten , Mit-

konto” einsehen und manuell erganzen.

| Suchen

20.09.2014 Beitrag:Handball/Erwachsene/sonstige
20.09.2014 Beitrag:Fussball/Jugendliche/monatl.

Bsp.: Auszug eines Mitgliedskontos (Beitragssollstellung)

Sofern Das Mitglied seinen Beitrag/ Riickstand beglichen hat ist

dieser Zahleingang am Mitgliedskonto einzubuchen. Hierzu wird | Zahlungen erfassen
mit dem ,Zahlungen erfassen”“-Button das Eingabefenster getffnet,

in welchem Zahleingabe fir beliebige Mitglieder (Selektion anhand

der Mitgliedsnummer) erfasst werden kénnen.

¢ Wichtig: Neben Zahlungseingidngen kénnen auch Sollstellungen (Lastschriftriicklaufer etc.)
erfasst werden!

Belegdaten

Mitglieds-Nr. @) 1000

Buchungsschl. 9 |2:gey_E|etr;§|ge v|
Betrag 9 29,00
Beleg-Mr. 9 3 &

> [+]

Beleg-Datum 9 05.08.201 D ElD
Text O Eeirag 2015|
Gegenkonto 0

Buchen @
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Beitragseinzug mit SPG-Verein

Legende:

Nr. Erklarung
1 | Mitglieds-Nr.: Lastschrifteinziige sind nur noch online per SEPA-Lastschrift moglich!
— alternativ ist Bar.- oder Rechnungszahlung moglich

2 | Buchungsschl.: Uber den Buchungsschliissel wird die Art der Zahlung gesteuert:

1: Sollst.Betrage - Erfassung einer Sollstellung (bspw. Last-
schriftriicklaufer, manuelle Zahlung etc.)

2: gez.Betrage - Zahlungseingang (bspw. Barzahlung etc.)

3: Spenden - Spendenzahlung (Auswertung fur
Spendenbescheinigung moglich)

4: Vortrag Vorjahr - manuelle Bearbeitung der Vorjahresdaten

5: Gebiihren - Sollstellung von Gebihren (FiBu)

6: gezahlte Gebiihren - Zahlungseingang fiir Gebuhren

3 Betrag: Den einzubuchenden Betrag

4 Beleg-Nr.*: Optionale Angabe einer Buchungsnummer

5 Beleg-Datum: Datum des Geldeingangs/-belastung (FiBu)

6 Text: Text, unter welchem der Vorgang im Mitgliedskonto angezeigt wird

7 Gegenkonto*: Optionale Angabe eines Gegenkontos (FiBu)

Nachdem die (Pflicht-)Felder gefullt sind wird mit dem Button Buchen (®) die Buchung
Ubernommen. Die Zahlung erscheint umgehend in der Liste der Zahlungsdaten.

d Wichtig: Sollten eine Zahlung versehentlich erfasst worden sein, so kann durch Doppelklick
auf den Eintrag unter den Zahlungsdaten eine Stornierung erfasst werden.

Schritt 6 — SEPA-Lastschriftdatei(en) online einreichen

Nachdem die SEPA-Lastschriftdatei
erzeugt wurde muss diese online
eingereicht werden.

Hierzu werden die entsprechenden
Zugangsdaten (Anmeldename und
PIN) wie auch das notwenige

Legitimationsmedium bendétigt!

Rufen Sie die Homepage der Sparkasse

Crnmrgenns st oo (1 ey ey e g

offenburg.de und melden Sie sich mit )
Finanzstatus Uberweisung

ihren Daten an.
Wechseln Sie in der Navigation in den Vorlagen

Bereich Banking und rufen Sie die Service Lastschrift
Funktion Sammelauftrag auf. s -
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Beitragseinzug mit SPG-Verein

6.1 Datei(en) hochladen

Sammelauftrag

Sammeliiberweisung  Sammellastschrift [PERIRUNIEENS

(2)

[ Durchsuchen... ]TST-sepa-fclge.xml

Dateiname*:

Mit dieser Funktion kinnen 5Sie auch gezippte Dateien libertragen.

Wechseln Sie in die Riibrik der Datei-Ubergabe (@®). Uber den Button Durchsuchen... (®) ist der
Ordner, in den SPG-Verein die Zahlungen abgespeichert hat (i.d.R. c:\spg\spg-verein\
VEREINSKURZEL) auszuwihlen. Sofern nicht umbenannt erhalten die Dateien von SPG-Verein ihren
Namen nach folgendem Schema

Name einer SEPA-Lastschriftdatei: VEREINSKURZEL-sepa-folge.xml

Durch doppelklicken wird die gewtlinschte Datei iUbernommen und mit dem Button Weiter
ins Bankenportal hochgeladen.

6.2 Daten iiberpriifen

Wurden die Zahlungen ins System (ibernommen so werden die Zahlungsinformation angezeigt.
Diese sind vor der Freigabe zu (iberprifen!

Datei-Ubergabe ®

Sammlerart i i
L Auftraggeber Kontrollinformationen
Falligkeitstag
o 9 Message-ID: SPG-VEREIN-T5T-20170221082856
Anzahl Posten: 8
Basis-Lastschrift DE35 6645 0050 00001299 95 Betrag: 673,00 EUR
23.02.2017 Test-Sport-Verein Glaubiger-Identifikationsnummer: DE98Z7709999999999

Sequenz: Folge-Lastschrift (RCUR)
Sammelbuchung (Batch Booking): Ja

(4]

(4 )Einzelposten einblenden
T

@ Zuriick Weiter (5)
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Beitragseinzug mit SPG-Verein

Falligkeitsdatum

Zielkonto des Vereines

® o e

Anzahl der Einzlige (Posten) und Gesamtsumme (Betrag)

® | Detaillierte Liste aller Einzelposten

Stimmen die Werte mit lhrem Zahlungsauftrag liberein, so ist Gber Weiter die Freigabe per
TAN zu erteilen.

6.3 Daten freigeben

Wurden die Auftragsdaten gepriift und per Weiter (ibergeben beginnt die TAN-Generierung.
Abhangig vom gewahlten Medium wird die TAN zugestellt (smsTAN oder pushTAN) oder muss
generiert werden.

2/

Datei-Ubergabe
(1 2

s Stecken Sie lhre Karte in den TAN-Generator und driicken Sie die Taste F.

* Halten Sie den TAN-Generator in einem schragen Winkel an die animierte Grafik.

» Passen Sie ggf. die GrafikgroRe so an (iber die Buttons + und - links tiber der Grafik), dass die
Pfeilmarkierungen von Grafik und Gerat tbereinstimmen.

* Beachten Sie bitte die Anzeige des TAN-Generators.

Die Karte in den Generator einflihren und - bei der optischen Variante - die Taste <F> auf dem
Generator driicken.

Den Generator direkt auf den Monitor aufsetzen und die erfolgreiche Ubertragung abwarten.
Ggfs. die Fenstergrosse (@) Blinkgeschwindigkeit nachjustieren (®). Als Richtwert kann 75%
bei den meisten PCs dienen.

Nach der erfolgreichen Uber- Datei-Ubergabe ®
mittlung Anzeigewerte mit

den Auftragswerten gegen-
priifen und wenn alles korrekt

(=)Auftragsdetails ausblenden

ist die TAN eintragen und mit Fi P—

Weiter ausfiihren. esage— 0 SPGVERENTST 201702082856
e e EPTSIESESSE

Sofern keine Fehler aufgetreten S o

sind erhalten Sie die Auftrags- (@Enzelposten einblenden o

bestatigung. ® Drucansicht

¢ Bitte beachten Sie, wenn Sie eine detailierte Quittung (@) drucken méchten kann dies
nur in dieser Maske erfolgen!
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Beitragseinzug mit SPG-Verein

¢ Bitte beachten Sie, sollten Sie mehr als 1.000 Einziige haben, so ist ein Dateisplitt (i.d.R. bei 900
Posten) notwendig (siehe Punkt 4/ Seite 6). Fithren Sie die Punkte 6.1 bis 6.3 entsprechend der
Dateianzahl mehrfach durch um alle Lastschriften einzureichen

Der Beitragseinzug ware damit erfolgreich durchgefiihrt.

Anhang - Nachtraglicher Lastschrifteinzug

Oftmals mdchte man nachtraglich eingetretene Mitglieder oder Mitglieder bei denen ein Einzug evtl.
nicht ausgefiihrt wurde nochmals mit dem Beitrag belasten. Da dies jedoch eine Teilmenge der
Mitglieder betrifft muss hier zuvor eine Selektion durchgefiihrt werden. Es gilt hierfir jedoch ein
eindeutiges Selektionskriterium zu erstellen um nur diese Mitglieder herauszufiltern.

Sonstiges
Sonstiges 1 Cratum 1
A 00.00.0000 |...|
Sonstiges 2 Catum 2

00.00.0000 D

Auf der dritten Registerkarte (Funkt./Ehrung./Sonst.) stehen insgesamt vier freie Felder (Sonstiges
1/2 und Datum 1/2) zur freien Verfliigung. Wahlen Sie eines der Felder aus und erfassen Sie in
diesem Feld bei allen relevanten Mitglieder das selbe Kiirzel (bspw. x).

Nun missen in einer speziellen Selektion diese Mitglieder aus dem Gesamtbestand herausgefiltert
und diese Auswabhl in einer sogenannten ,Selektionsdatei“ abgelegt werden. Hierfir steht in SPG-
Verein unter Mitglieder — Mitgl.seletieren — alle ein spezielles Modul zur Verfligung.

Mitglieder selektieren L&J

Eingabe Ausgabe 9
@ Sortiert nach Mitglieds-MNr ————————————
Feldauswahl...

Sortiert nach Name 9

Ok
@ Gesamtbestand Sortiert gemak Eingabe \—/
Abbrech
selektiertisortiert Dateiname Dateiname fir die Ausgabe \&/
Macherfassung| I/\@ o 4 Hilfe

1 S Y Y

PITT T TTTTT

5TD

|#=

Wahrend in der Rubrik Eingabe die Einstellungen nur dann zu andern sind wenn die Selektion auf
einen schon vorselektierten Bestand ausgefiihrt werden soll, muss unter Ausgabe zumindest der zu
erzeugende Selektionsname (@) eingestellt werden. Auch die Sortierung (@ )kann, sofern
gewlinscht, noch angepasst werden.
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Beitragseinzug mit SPG-Verein

Zwingend jedoch muss das Selektionsmerkmal, bspw. das hinterlegte x, in der Feldauswahl (©)
definiert werden!

Feldname VON . ... 6 BIS . ............... a=auler
| Sonstiges (1) 6 - x x
[Ieer v]

[, I

Zuerst muss hierzu aus den Feldnamen (@) das genutzte Feld ausgewihlt werden, um dann unter ©
—sowohl unter ,VON....“ wie auch unter ,BIS...” — das gewahlte Selektsionsmerkmal zu hinterlegen.

Durch Starten der Selektion wird die

unter @ erzeugte Selektionsdatei Eingabe
angelegt. Wahrend des nun e —
nochmals durchzufiihrendem ) bestimmte Abteilung

Beitragseinzug (siehe Schritte 1 bis Abteilungs-Nr. 1

6) muss nun lediglich die

) . e @ selektiert/sortiert Dateiname
Selektionsdatei (@®) als Basis fir die

Macherfassung @ 3 |

Beitragserhebung herangezogen

werden.

Bei technischen Fragen/ Problemen steht Ihnen unsere Hotline werktags zwischen 14:00 und 17:00
unter 0781- 200 13 33 zur Verflgung.

Bitte beachten Sie:

Die Durchfiihrung Ihres Beitragseinzuges fillt nicht unter technische Fragen/ Probleme und wird
ggfs. in Rechnung gestellt!
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